                                                                                                                 «УТВЕРЖДАЮ»

Директор МБОУ «СОШ № 151»

_______________ Макерова С.В.
Циклограмма работы библиотеки

МБОУ «Средняя общеобразовательная школа № 151 с углубленным изучением отдельных предметов»

Кировского района г. Казани 
	День
	Время 
	Содержание 

	Понедельник
	9.00 – 13.00 в здании по

 ул. Новороссийская д.109Б
	Обслуживание читателей (выдача литературы, запись в формуляры, расстановка сданных книг).

	
	13.30 – 16.00 в здании

по ул. Бирюзовая д.24

13.30 – 14.30

В течение дня 

14.00 – 16.00
	Обслуживание читателей (выдача литературы, запись в формуляры, расстановка сданных книг).

Получение и обработка периодических изданий. 

Работа в книгохранилище.

Обслуживание пользователей (обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов ОУ на различных носителях).

	Вторник 
	9.00 – 16.00 в здании   

по ул. Бирюзовая д.24

В течение дня 

14.00 – 16.00
	Обслуживание читателей (выдача литературы, запись в формуляры, расстановка сданных книг).

Работа с фондом.

Обслуживание пользователей (обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов ОУ на различных носителях).

	Среда
	9.00 – 13.00 в здании по

 ул. Новороссийская д.109Б
	Обслуживание читателей (выдача литературы, запись в формуляры, расстановка сданных книг).

	
	13.30 – 16.00 в здании

по ул. Бирюзовая д.24

13.30 – 14.30

14.00 – 16.00
	Обслуживание читателей (выдача литературы, запись в формуляры, расстановка сданных книг).

Работа по ремонту книг.

Обслуживание пользователей (обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов ОУ на различных носителях).

	Четверг 
	9.00 – 16.00 в здании   

по ул. Бирюзовая д.24

9.00 – 11.00
12.00 – 13.00

14.00 – 16.00
	Обслуживание читателей (выдача литературы, запись в формуляры, расстановка сданных книг).

Проведение работы по сохранности учебного фонда (рейды по классам с проверкой учебников). 

Работа с документацией.

Обслуживание пользователей (обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов ОУ на различных носителях).

	Пятница
	9.00 – 13.00 в здании по

 ул. Новороссийская д.109Б
	Обслуживание читателей (выдача литературы, запись в формуляры, расстановка сданных книг).

	
	13.30 – 16.00 в здании   

по ул. Бирюзовая д.24

В течение дня 

14.00 – 16.00
	Обслуживание читателей (выдача литературы, запись в формуляры, расстановка сданных книг).

Подготовка книжных выставок. Работа с учебниками.

Обслуживание пользователей (обеспечение участникам образовательного процесса – обучающимся, педагогическим работникам доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов ОУ на различных носителях).


Зав. библиотекой                                      Н.А. Данилова
